Einstellungen in MS Word 2007

Diese Anleitung beschreibt die Einstellungen in Microsoft Word 2007 zur Installation
und Nutzung der Menlileiste fur die Patentbearbeitung.

Sie bendtigen fur die Installation die entpackte Datei Patentbearbeitung.dot.

Offnen Sie bitte MS Word und wahlen Sie links oben die runde Office-Schaltflache
um das abgebildete Menl zu 6ffnen. Klicken Sie dort bitte unten auf den Button

~Word-Optionen*.
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In den Word-Optionen wahlen Sie bitte den Menupunkt ,Vertrauensstellungscenter”
aus. Auf der rechten Fensterseite sehen Sie dann den Button ,Einstellungen fir das
Vertrauensstellungscenter...”. Klicken Sie diesen bitte an.
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Resiourcen

@ Sorgen Sie fur die Sicherheit threr Dokumente und des Computers.

Datenschutz

Micrasaft nimmt den Datenschute ernst, Weitere Infarmationen, wie Microsort Office Ward fiir den Datenschutz
sargt, finden Sie in den Datenschutzbestimmungen,

Datenschutzbe simmungen v Microsoft Office Word anzeigen

Datenschuizbestimmungendmpressum filr Microsoft Office Online

Programm zur Werbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Sicherheil & mehr
Auf Microsoft Office Online finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit,

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Office Word-Vertrauensstellungscenter

Das Wertrauensstellungscenter enthilt Einstellungen far
sicherbeit und Datenschut®, um fir die Sicherheit des
Computers Tu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese
Einstellungen zu dndermn.

Einstellungen fir das Veﬂmugn)ﬁllungsumi...
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In den Einstellungen fur das Vertrauensstellungscenter finden Sie links im Menu die
~Einstellungen fur Makros*.

Bitte wéahlen Sie den 2. Punkt aus, d.h. ,Alle Makros mit Benachrichtigung
deaktivieren®

Bestatigen Sie dann alle offenen Fenster jeweils mit OK und schlieRen sie MS Word.

Vertrauensstellungscenter

Vertrauenswurdige Herausgeber
! ! 8 8 Einstellungen fir Makros

vertrauenswirdige Speicherorte - . - . . S . .
Fir Makros in Dokumenten, die sich nicht an einem vertrauenswordigen Speicherort befinden:

Add-Ins {:} Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
. X @' Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
ActiveX-Einstellungen
O Alle Makros auker digital signierten Makros deaktivieren

- Einstellungen far Makros 'l () Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen; potenziell gefihrlicher Code kann ausgefihrt werdenj

Statusleiste Entwicklermakroeinstellungen

Dat hutzoptis
SEULL L |:| Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen

ok | [ abbrechen
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Offnen Sie nun die Datei ,Patentbearbeitung.dot” im Windows-Explorer mit einem
Doppelklick.

Mit der aktivierten S_..icherheitsstufe »Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren*
erhalten Sie beim Offnen der Datei eine Statusleiste mit der Sicherheitswarnung
"Makros wurden deaktiviert" angezeigt.
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@ Sicherheitswarnung Makros wurden deaktiviert, Optionen...

|

| . Patentinformationsdienst
Onllne Rechefchen | Dipl.-Phys. Uwe Spadaccini
| Leyrenbachstralie 15
D-72770 Reutlingen
Tel. (07121) 5064 69
Fax (07121) 50 64 57
www.online-recherchen.de
info@online-recherchen.de

Installation einer Mentleiste fur die Patentbearbeitung

Die Dokumentvorlage Patentbearbeitung.dot® enthél VisualBasic-Makros um in Microsoft
‘Word Funktionen fiir die Bearbeitung von Patentdaten zur Verfiigun g zu stellen. Die
Funktionensindin einer Meniileiste zusammengefasst, die Gber den Mendpunkt . Ansicht—
Symbolleisten — Patentbearbeitung® angezeigt, bzw. ausgeblendet werden kann.

Sie kédnnen die Installation nachfolgend durch einen Doppelklick auf die Schaltfliche starten.

‘ "Installation starten” |

—=

Warter: 235 UE'@E*’

Wenn Sie in der Statusleiste auf Optionen klicken, wird ein Sicherheitsdialog
geoffnet, der Ihnen die Méglichkeit bietet, die Makros flr die Patentbearbeitung zu
aktivieren. Wahlen Sie dazu die Option # Diesen Inhalt aktivieren.

Microsoft Office-Sicherheitsoptionen

@ Sicherheitswarnung - Makro

Makro
Makros wurden deaktiviert, Makros kénnen Viren oder sonstige Sicherheitsrisiken
enthalten. Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle dieser Datei vertrauen.

‘Warnung: Es kann nicht festgestellt werden, ob dieser Inhalt aus einer
vertrauenswiirdigen Quelle stammt. Sie sollten diesen Inhalt deaktiviert
lassen, aubber wenn von diesem Inhalt wichtige Funktionalitat bereitgestellt
wird und Sie dessen Quelle vertraven.

Weitere Informationen
Dateipfad: E:\Patentbearbeitung.dot

() Yor unbekanntem Inhalt schiitzen (empfohlen)

Vertrauensstellungscenter offnen [ 0K h [ Abbrechen
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Starten Sie nun die Installation mit einem Doppelklick auf die mittige Schaltflache
“Installation starten” im Word-Dokument.

Nach einer erfolgreichen Installation der Makros finden Sie in MS Word 2007 die

Menileiste unter dem neuen Karteireiter "Add-Ins". Die Menuleiste kann von dort aus
verwendet werden.
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